Aanmaken van een nieuwe pagina!
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In deze sectie kunt u de basis instellingen voor deze pagina doen

= PAGINA DETAILS
© Naam Pagina:

© Titel Pagina:

@ Omschrijvi

@ Sleutelwoorder

@ Hoofdpagina

@ Pagina Invoegen:

@ Sjabloon Directory:
@ Pagina Sjabloon:

@ Neem op in menu?

Onroerende transacties -

joor © Achter © Onderaan Toevoegen

Voorafgaande opmerking -

Templates/ -

Default -





1. Naam van pagina ingeven

2. Titel pagina (dezelfde als naam pagina)

3. Hoofdpagina (waar de pagina onderhangt)

4. Opnemen in het menu of niet (uitvinken)
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 dan onderaan de pagina bijwerken!!
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Dit is de nieuwe pagina die je hebt aangemaakt. Wil je nu tekst, beeld, documenten toevoegen moet je het zwarte pijltje aanklikken en kiezen voor tekst bewerken.
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Dan kom je in de editor. Hierin heb je verschillende mogelijkheden om je tekst te bewerken
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 met het eerste teken voeg je een afbeelding toe, het tweede een tabel
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 hiermee leg je linken
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 hier icoon voeg je een document aan toe
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 met deze knop kun je de hoofding aanpassen
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Als je tekst, linken, afbeeldingen en documenten in orde zijn steeds op bijwerken klikken!!
Linken:
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Daar waar je de link moet leggen selecteren
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 het icoon van de link aanklikken

Dan krijg je het volgende kadertje bij [image: image14.png]



Hierin voeg je de link toe bij URL
Verwijs je met de link naar een andere site dan moet je bij DOEL “nieuw venster” aanklikken
Dan op OK 
Documenten toevoegen:
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 dit doen we met gebruik van het document-icoon

Eerst de tekst selecteren waaraan het document moet achterhangen

1. Men klikt dit aan en krijgt onderstaande kader
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2. Dan kiest men voor “Objects”

3. Dan klikt men verder tot aan de juiste map waarin het document moet komen
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Vb. objects-incomwoonnet-kopen (dit wil zeggen dat in deze map het document zal opgeslagen worden)
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4. Volgende stap is het juiste document gaan uploaden

5. Dus klikt met op “Document Uploaden”

6. Dan kiest men de knop Bladeren, dit opent de verkenner
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Indien je een zelfde document hebt maar met de nodige aanpassingen erin moet Uploaden dan kan je “bestanden overschrijven” aanvinken dan wisselt hij deze gewoon (en er staat maar 1 op de server)
7. Hier ga je naar de juiste map waar je het document opgeslagen hebt
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8. Als je het document hebt gevonden, klik het aan en duidt invoegen aan.

(je document staat in de juiste map) - ok
[image: image22.png]Document beheer

[ zoekbestand g Document Upoaden

cstonésnaan: [/Porals 0/ Objects/incommoonnet/Kopen/top 3.doc [ voegen

PN | s
] [ voote: &

] 101-attest verkoop apers.doc. Doet Dosl:





9. Na dit alles vergeet onderaan je pagina niet op bijwerken te klikken
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Voor een afbeelding toe te voegen doe je dit op dezelfde manier als document maar met het afbeeldings-icoon [image: image24.png]



eerst in het menu naar het juiste onderdeel gaan en dan  toevoegen aanklikken
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